
 

 

 

卒業証書授与台帳の紛失について 

 

  本校において、卒業証書授与台帳の紛失事案が発生しましたのでご報告いたします。関

係する皆様には多大なるご心配とご迷惑をおかけし、深くお詫び申し上げますとともに、

再発防止に努めてまいります。 

 

１ 概要 

令和７年４月１１日（金曜日）に、卒業生から卒業証明書の発行依頼を受け、職員が卒業証書

台帳を保管している金庫を確認したところ、平成５年度以前の卒業生の卒業証書授与台帳があり

ませんでした。 

学校において、４月１１日（金曜日）から校内を捜索するとともに、関係職員に対し聞き取

りを行い、台帳を探しましたが、現在まで見つかっておりません。 

 

２ 紛失した情報 

 ⑴ 対象者  昭和３２年度から平成５年度の卒業生 ６，５６８人分 

 ⑵ 対象情報 卒業者氏名、生年月日、授与年月日、卒業証書番号 

 

３ 原因  

  現在のところ原因は不明ですが、卒業証明書を発行した際や、周年行事等で閲覧した際に、所

定の場所への戻し忘れや、誤って廃棄してしまった可能性が考えられます。 

 

４ 二次被害又はそのおそれの有無 

現時点において、個人情報の外部への流出など、二次被害等の報告は受けておりません。 

 

５ 再発防止策 

  個人情報を含む書類等の管理にあたっては、所定の場所に必ず保管するとともに、保管状況を

随時点検する、持ち出し時に記録するなど、紛失防止に努めるよう全教職員にあらためて注意喚

起しました。 

  今後、市教育委員会において、学校園における紙媒体のデジタル化に向けた検討を進めてまい

ります。 
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卒園証書授与台帳の紛失について 

 

  本園において、卒園証書授与台帳の紛失事案が発生しましたのでご報告いたします。関

係する皆様には多大なるご心配とご迷惑をおかけし、深くお詫び申し上げますとともに、

再発防止に努めてまいります。 

 

１ 概要 

  令和７年４月１１日（金曜日）に、市内の公立小学校で卒業証書授与台帳の紛失事案が発生

したことを受けて、全学校園で調査したところ、当幼稚園においても、平成２５年度卒園生の

台帳の紛失が判明し、関係職員に対し聞き取りを行い、台帳を探しましたが、現在まで見つか

っておりません。 

 

２ 紛失した情報 

 ⑴ 対象者  平成２５年度の卒園生 ３１人分 

 ⑵ 対象情報 卒園者氏名、生年月日、授与年月日、卒園証書番号 

 

３ 原因  

  現在のところ原因は不明ですが、平成２５年度、平成２６年度当時の園職員による所定の場所

への保管のし忘れや、誤って廃棄してしまった可能性が考えられます。 

 

４ 二次被害又はそのおそれの有無 

現時点において、個人情報の外部への流出など、二次被害等の報告は受けておりません。 

 

５ 再発防止策 

  個人情報を含む書類等の管理にあたっては、所定の場所に必ず保管するとともに、保管状況を

随時点検する、持ち出し時に記録するなど、紛失防止に努めるよう全職員にあらためて注意喚起

しました。 

  今後、市教育委員会において、学校園における紙媒体のデジタル化に向けた検討を進めてまい

ります。 


